
Vorname Nachname 
Straße Nummer 

PLZ Ort 
E-Mail 

Telefon: 
Name. Vorname       Ort, Datum 
Straße Hausnummer 
PLZ Ort 
 
 
 
Anrede 
Name der/des Personalverantwortlichen 
Firmenname 
Straße Hausnummer 
PLZ Ort 
 
 
 
 
Bewerbung um einen Praktikumsplatz/um eine Ausbildungsstelle 
 
 
Sehr geehrte Frau/Herr Personalverantwortliche/er, 
 
 
telefonisch hatten wir vereinbart, dass ich mich auf eine Praktikumsstelle/ 
Ausbildungsstelle bei Ihnen zum (Datum) bewerbe. Meine Stärken sind … 
Ich habe während der ….Klasse ein Praktikum in der Firma (Name) in einem 
vergleichbaren Aufgabenbereich gemacht, das Praktikumszeugnis zeigt Ihnen, 
dass ich dort gut beurteilt wurde.// Ich bin zurzeit in der 9. Klasse der Oberschule 
(Name), so dass ich noch keine beruflichen Erfahrungen nachweisen kann, ich 
arbeite aber in meiner Freizeit als Aushilfe bei… . 
 
Meine Zensuren in den Fächern … und … verstärken meinem Wunsch, berufliche 
Erfahrungen in einer Ausbildungen bei Ihnen aufzubauen// den Beruf praktisch in 
 einem Schulpraktikum vom (Datum) bis zum (Datum) kennenzulernen. 
 
Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch freue ich mich. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
_________________________ 
 
 
 
 
 
Anlagen: 
Lebenslauf 
Zeugnisse 


